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Notre Activité
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Mise en place d’outils et de méthode de Feuilles de temps et suivi de projets

 Mise en place Microsoft Project OnLine, SharePoint et Project Server 2013

 Mise en place de feuilles de temps

 gestion de portefeuilles de projets ou d'affaires

 gestion collaborative des projets et de leurs documents,

Assistance fonctionnelle et technique

 Tierce Maintenance applicative (TMA) spécialisée sur Project OnLine depuis la version

2002 en relation directe avec Microsoft Corporation

Assitance Planification de projet

 Apports d’ingénieurs planning sur site plein temps ou temps partiel

 Ingénieurs certifiés PMP et MSP

 Audit de planning de projet complexe

 gestion de plans de charge et de planning d'équipes,

Formation

 Méthodes (planification, coutenance, conduite de projet)

 Outils (Project, Project OnLine, Project Server)
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Project

La vision de l’éditeur



Périmètre fonctionnel Project Online

Gestion 
opérationnelle 

des projets

Gestion 
stratégique de 

portefeuille

Rapports et 
tableaux de bord

Gestion des 
ressources et 

plans de charge

Saisie de l’activité 
(feuilles de 

temps)

Collaboration 
(SharePoint, 

Yammer)
Gestion des coûts



Les utilisateurs de Project OnLine

Plutôt PME 

Ayant plusieurs sites ou agences

Va de 3 utilisateurs à 1000

Services Energie et technologies

Plutôt PME 

Ayant plusieurs sites ou agences

Va de 3 utilisateurs à 1000

Services Energie et technologies
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Rôle des utilisateurs
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Membres d’équipe

« Ressource »

Visionneuse

Responsable de 

Ressources

Chef de service

Administrateurs 

fonctionnels

Paramètre l’outil

Responsable 

de portefeuille 

de projets

Management

Respon-

sables de 

projets

Planificateur

StandardStandard

DG, Commercial

[valide]

Administrateurs

délégué

Partenaire éventuel 

d’assistance



Bénéfices des Feuilles P.O.L.
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 Sécurité élevée

Les données sont cryptées : impossible de décrypter pour un 

hacker

Gain de temps sur la saisie des temps

Feuille pré remplie pour les collaborateur

Possibilité d’automatiser la validation

 Permet de facturer, de prévoir et de contrôler la rentabilibité

Rapports visuels et parlant

Gain de temps en Recherche de documentation : 

L’équivalent de Google sur des documents internes
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Prise de décisions basée sur l’analyse des 
données

L’accès à des tableaux de 

bord récapitulatifs,

à des rapports  

détaillés, à des plans et 

à des calendriers 

destinés à vous aider

à gérer des projets 

différents



Feuilles de temps unifiée avec 
approbation simple
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Collaborateur

Chef de Service

Chefs de projet

Ma Feuille de temps

Soumission

Administratif

% Taches

Reste à faire

• La charge approuvée va 
dans la feuille de temps  ET 
dans le Planning

• Tous types de lignes 
approuvées

• Approbation automatique 
possible

• La charge approuvée va 
dans la feuille de temps  ET 
dans le Planning

• Tous types de lignes 
approuvées

• Approbation automatique 
possible



Les 4 dimensions de données fonctionnelles
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Dernière prévisionDernière prévision

Prévision en 

cours

Prévision en 

cours
RéalisationsRéalisationsRéférenceRéférence

Base « contractuelle »Base « contractuelle » Ce qui  é été fait 

réellement

Ce qui  é été fait 

réellement

«   »«   » Réel

Actual

Réel

Actual

Planifié

BaseLine

Planifié

BaseLine

Dates

Coûts
Charges

Durées

Budget 

[projet]

Budget 

[projet]

Ce qui  é été fait 

réellement

Ce qui  é été fait 

réellement

BudgetBudget

0

Charges

Coûts



Toutes les données sont en base

Tables :

– données publiées

Accessible par : 

– Excel ou Power Bi 
Desktop

Tables :

– données publiées

Accessible par : 

– Excel ou Power Bi 
Desktop
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Projets

Ressources

Feuilles de temps

Tâches

•Projets , JeuDonnéesÉtapeFluxDeTravailProjet

•PlanningsDeRéférenceProjet

•ProjetsAnalysePortefeuille

•ProjetsScénarioCoût

•ProjetsScénarioRessource

•Ressources

•JeuDonnéesChronologiquesRessource

•ProjetsScénarioRessource

•ScénariosContrainteRessource

•LignesFeuilleDeTemps

•JeuDonnéesRéellesLigneFeuilleDeTemps

•FeuillesDeTemps

•ClassesFeuilleDeTemps

•PériodesFeuilleDeTemps

•AssociationsTâcheProblème

•AssociationsTâcheRisque

•JeuDonnéesChronologiqueRéférenceTâche

•JeuDonnéesChronologiquesTâche

•PlanningsDeRéférenceTâche



Démonstration
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Exemple de feuille de temps
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#mstechdays Microsoft Project

Rapports : Self-Service décisionnel dans Excel 2013



Exemple de rapport : statut
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Rapport de facturation

Page 18

1



Rapport de rentabilité
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Tableau de bord Power BI
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Intégration avec Outlook

Page 21

Les tâches de Project sont synchronisée par le bas de l’agenda dans
les tâches Outlook Exchange 365

Procédure technique : cf diapo suivante



Méthode de synchro des tâches avec 
Outlook

Désactivée par défaut

Page 22

PWA/ Tâches/
Bouton « Synchroniser avec 
Outlook »

PWA/ Tâches/
Bouton « Synchroniser avec 
Outlook »
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Configuration requise Project OnLine

Excel 2010 pour 
lire les rapports

Office 365 ou
Excel 2013 pour 
créer les rapports 
Excel

Pour Project Web 
App : 
Internet Explorer 8, 
9 ou 10
Mozilla Firefox 10.x+
Safari 5 (Mac)
Chrome 17.x  ou +

Résolution du 
moniteur 
1024 x 576 ou +

http://office.microsoft.com/fr-fr/project-help/system-requirements-for-office-2013-and-office-365-proplus-HA102785958.aspx
http://office.microsoft.com/fr-fr/project-help/system-requirements-for-office-2013-and-office-365-proplus-HA102785958.aspx


Configuration Project Pro 2013
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Composant Exigences de Project Pro pour Office 365
Ordinateur et processeur Processeur x86/x64 1 GHz ou plus rapide avec jeu 

d’instructions SSE2
Mémoire Minimum Editeur : 1 Go de RAM (32 bits)

2 Go de RAM (64 bits)
Recommandé par e-labor Conseil : 3 Go de RAM (32 
bits), 4 Go de RAM (64 bits)

Disque dur 2 Go disponibles
Système d’exploitation Windows 7 Windows 8 ou 8,1

Windows Server 2008 Release 2
Version du Framework Avec le .NET Framework version 3.5 ou 4.0

Navigateur Internet Internet Explorer 8 9 10 ou ultérieur, FireFox 10, 
Safari 5, Google Chrome 17

Configuration requise pour 
les rapports visuels

1 excel 2013, Office Excel 2007, Excel 2010 ou Excel 
2013, Office Visio 2007, Visio 2010 ou Visio 2013

Variantes Project Web App dans Office 365 requiert les mêmes 
navigateurs pris en charge.

Les informations 

contenues dans ce 

tableau décrivent les 

différentes exigences
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2. Mise en route rapide de Project Web App

 POL offre une présentation  familière sous forme d’un portail multiprojet multiressource qui 

favorise la participation et renforce la productivité de chacun. 

 Une interface intuitive et des indicateurs visuels  aidant à bien débuter ou à  se perfectionner
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Accès flexible pour une action facilitée

 Commencez votre projet et tenez-le à jour quel que soit

le lieu ou le périphérique que vous utilisez. 

 Project Online se souvient aussi de l’endroit où vous en êtes

resté dans votre planning projet et propose de vous y  

reconduire  quand vous rouvrez votre projet.

 Et ce même si vous êtes OFFLINE 



Mise en place OnLine agile

Formation 

Utilisateur Assistance

Pilote
Formation 

admin



Etapes d’un projet  sur cahier des 
charges (plus long)

Spécifi-

cations
Vie du

système

PiloteFourniture et 

Mise en œuvre

Fourniture et 

Mise en œuvreCadrage     



Chef de projet (ou planificateur) avec Microsoft Project Professional
Utilisateur ayant la nécessité de planifier et de piloter des projets en utilisant Microsoft Project Professional.

Utilisateur Project Web App (client Web) avancé
Différentes typologies d’acteurs correspondent à ce profil : managers, planificateurs et chefs de projet utilisant uniquement le
client Web, gestionnaires de ressources ou de portefeuille.

Utilisateur Project Web App basique (ressource)
Membre d’équipe (ou ressource) ayant besoin de visibilité sur les projets sur lesquels il travaille, de saisir ses temps, de 
collaborer au travers d’un site collaboratif.

Administrateur
Utilisateur garant de l’administration fonctionnelle de la solution, en charge de la personnalisation de la solution et de la mise à 
jour des référentiels.

Définitions utiles pour comprendre les licences



Licences – Utilisateurs (Project Online)

Accès
Client riche

(Project Pro)

Accès
client Web

(Project Web App)
Administrateur Chef de projet

Utilisateur PWA 
avancé

Utilisateur PWA 
basique (ressource)

Prix mensuel 
(abonnement

annuel)

 

Project Online avec 
Project Professional 

pour Office 365
Oui Oui Non Non 44,50 €

 Project Online Non Non Oui Non 25,30 €

 Project Lite Non Non Non Oui 5,40 €


Project Professional 

pour Office 365

Pour information
(offre Office 365 équivalente à l’achat de Microsoft Project Professional pour un usage individuel sans connexion 

à un serveur On Premise ou Online)
19,20 €

 Accès complet  Accès uniquement aux fonctionnalités utiles aux membres d’équipes (ressources)

Prix  publics (hors taxes) constatés au 2 mars 2015



Synthèse : l’offre Project Online

Project Lite Project Online
Project Pro pour Office 

365

Project Online avec 
Project Pro pour Office 

365

Audience
Membres d’équipe 

(ressources)

Directeurs, responsables de 
ressources, gestionnaires

de portefeuilles
Chefs de projet autonomes

Chefs de projet en
entreprise

Prix public (H.T.) 5,40 € 25,30 € 19,20 € 44,50 €

Client disponible Web Web Project Professional
Web + Project 
Professional

Fonctionnalités clés

 Gérer ses tâches
 Saisir les feuilles de temps
 Collaborer

 Gérer ses tâches
 Saisir les feuilles de temps
 Collaborer
 Gérer le portefeuille
 Gérer les demandes
 Analyser les données 

financières
 Analyser les rapports et BI
 Intégration

 Planifier et piloter les 
projets

 Gérer les coûts
 Affecter les ressources
 Gérer le plan de capacité
 Gérer le réseau des tâches
 Utiliser l’intégration Lync
 Synchroniser avec Project 

Online

 Toutes les fonctionnalités 
de Project Online et Project 
Pro pour Office 365



Project Lite : pour quoi faire ?

Gérer ses tâches Saisir les feuilles de temps Collaborer

Créer une nouvelle tâche/affectation Visualiser les feuilles de temps
Visualiser et éditer les risques, 
problèmes et rapports d’état

Réaffecter une tâche
Saisir le consommé et le reste à faire (en 
jours ou en heures)

Visualiser et éditer et les documents du 
projet

S’auto-affecter les tâches d’équipe
Ajouter/supprimer des tâches de la 
feuille de temps

Voir le centre de projets, le détail des 
projets (planning détaillé et formulaires)

Visualiser et éditer le centre de tâches Gérer ses feuilles de temps Visualiser les affectations de ressources

Créer, modifier et supprimer des liens 
entre les tâches et les éléments du site
du projet (docs, risques, problèmes)



Service : Questions dimensionnantes

Type de mise en place

– Progressive (« Agile »)

– Classique (depuis un cahier des charges existant)

Volumétrie

– Nombre de modèles à faire : Régie? Forfait?  régie capée? Autre ?

– Nombre de liste déroulantes à préparer (client, type de facturation, agence, …)

– Nombre de rapports à mettre en place

– Nombre de personnes à former :  1 session pour 8 personnes maximum

– Nombre d’heures d’assistance à la vie du système

Périmètre fonctionnel

– Feuille de temps

– Gestion électronique de Documents ? 

– Suivi de gros projet ?

Type de mise en place

– Progressive (« Agile »)

– Classique (depuis un cahier des charges existant)

Volumétrie

– Nombre de modèles à faire : Régie? Forfait?  régie capée? Autre ?

– Nombre de liste déroulantes à préparer (client, type de facturation, agence, …)

– Nombre de rapports à mettre en place

– Nombre de personnes à former :  1 session pour 8 personnes maximum

– Nombre d’heures d’assistance à la vie du système

Périmètre fonctionnel

– Feuille de temps

– Gestion électronique de Documents ? 

– Suivi de gros projet ?
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Pour en savoir plus

Site Microsoft : les fonctionnalités  prix et configuration requise

– http://office.microsoft.com/fr-fr/project/

– Project OnLine

• http://office.microsoft.com/fr-fr/project-help/system-requirements-for-office-
2013-and-office-365-proplus-HA102785958.aspx

– Configuration requise PS : 

• http://technet.microsoft.com/fr-fr/library/ee683978.aspx

– Configuration requise Project Pro 2013 :

• http://technet.microsoft.com/fr-fr/library/ee624351.aspx

Blogs

– http://didiermaignan.unblog.fr

– http://blogs.office.com/b/project/

Site Microsoft : les fonctionnalités  prix et configuration requise

– http://office.microsoft.com/fr-fr/project/

– Project OnLine

• http://office.microsoft.com/fr-fr/project-help/system-requirements-for-office-
2013-and-office-365-proplus-HA102785958.aspx

– Configuration requise PS : 

• http://technet.microsoft.com/fr-fr/library/ee683978.aspx

– Configuration requise Project Pro 2013 :

• http://technet.microsoft.com/fr-fr/library/ee624351.aspx

Blogs

– http://didiermaignan.unblog.fr

– http://blogs.office.com/b/project/
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